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Das Formular Entscheidungsvorlage  
 
Dies ist ein einfaches Instrument, mit dem Sie Ihren Kunden über die Auswirkungen 
seiner Änderungswünsche informieren und ihm dann die Entscheidung zu überlassen, 
ob diese Anpassung realisiert werden soll. 
 
Durch die Entscheidungsvorlage ermöglichen Sie es Ihrem Kunden, die Konsequenzen 
seiner Entscheidung abzusehen, bevor Sie Ihre Leistungen erbracht haben. Ist ihm die 
Anpassung zu teuer, können Sie gemeinsam andere Alternativen entwickeln oder den 
ursprünglichen Auftrag weiterverfolgen.  



 

Copyright: Betriebsberatung Denken & Handeln * Gerhard Gieschen 
Aus: „Erfolgreich ohne Chef - Handbuch für Freiberufler, Selbstständige und freie Mitarbeiter 

ISBN: 3589236841 
www.denken-handeln.de 

 

 
 
Entscheidungsvorlage Nr. _____________  vom  ____________  durch  __________________________ 
 
Projekt:  _____________________________________________________________________________ 
 
Kunde:   _____________________________________________________________________________ 
 
Entscheidung erforderlich bis spätestens zum :  _____________________________________________ 
 
Art:  Ergänzung   Nachtrag   Entscheidung allg. 
  
Antragsteller:  _________________________________  Datum:  __________________________ 
 
Beschreibung: _______________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________________________ 
 
Details siehe Anlagen:  _________________________________________________________________ 
 
Auswirkungen auf Termine:   __________________________________________________________ 
 
 
Auswirkungen auf den weiteren Projektverlauf 
 
____________________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________________ 
 
Auswirkungen auf Projektkosten:  ____________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________________ 
 
Mehrkosten   Minderkosten  
 
Mehr-/Minderkosten     Betrag in € (netto) 
 
_______________________________________           € 
 
_______________________________________           € 
 
_______________________________________           € 
_______________________________________________________ 
 
Summe Mehr-/Minderkosten:              € (netto) 
 
Details siehe Anlagen: _________________________________________________________________ 
 
Entscheidung Auftraggeber:  
 
___________________________________________________________________________________ 
 

 abgelehnt                                   angenommen 
 
Auftraggeber  Datum:            Unterschrift:                                
 
Auftragnehmer Datum:            Unterschrift:                                


